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it

OFICINA:
LUGAR:
ORIGINAL

SE CONSERVARA EN LA DEPARTAMENTO:

OFICINA PARA FORMAR SU _
PROPIO LIBRO DE CAJA. CAJA:

No. 073393

(INGRESOS O EGRESOS)

CORRESPONDIENTE AL MES DE: FEBRERO

DE20___ “°"

3 4 5
1 2 FORMA 6 7
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3033171508 CRG

INGRESODS

TOTAL INERESOS FONDOS DEL ESTADO
ZaL 00 AMTERICR
i MOVIMIENTO
14 -
ba
S FMOVIRIENTO = -
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AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS No. Fb./2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 DEL 01-4-1997.

LEER INSTRUCCIONES AL DORSO
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I. INFORMACION ADICIONAL

1. RESULTADO DEL ARQUEO:

EFECTIVO -cccccmsnsesonsnns sasnse oness ansss Q. -
DOCUMENTOS DEABONO - - - - _ _ _ _ _________._ :
DEPOSITOSENBANCOS - _ - - - _ _______________ _

SUMA IGUALAL SALDODECAJA - ___________ Q. ~

2. DESCOMPOSICION DEL SALDO DE CAJA:

PRIMAS DE FIANZA - _ - . Q.
IMPUESTO SOBRE NOMBRAMIENTOS _ _ _ ___________.
IMPUESTO DEL TIMBRE Y PAPEL SELLADO - - - ______ )
IMPUESTO SOBRE AGUARDIENTE YLICORES _________
CUOTASDEL“.G.S.S.” - - - - .
DEPOSITOS VARIOS _ _ - _ o ___
DEPOSITOS JUDICIALES _ - _ _ _ _ o _____._
DEPOSITOS MUNICIPALES _ _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _________._
RETENCION IMPUESTO SOBRE LARENTA_ _ ________ __
FONDOS DE PREVISION MILITAR _ _ - _ - _ ____________
BANCO DEL TRABAJADOR _ _ _ _ _ _ . ___

DISPONIBILIDAD

CORRECCIONES: (*)
RESUMEN DE FORMULARIOS USADOS Y OPERADOS EN CAJA FORMULARIOS EN EXISTENCIA
CUYOS CODOS SE REMITEN CON LA CUENTA CORRESPONDIENTE PARA EL SIGUIENTE MES
1 2 3 4 5 6 7 8
FORM. DESIGNACION NUMERACION CANTIDAD NUMERACION CANTIDAD
No. DEL No. AL No. DE HOJAS DEL No. AL No. DE HOJAS
taca AL A ';-..v- Al' -:' ‘.:. ‘-L
e Sz Roja Guatergl ; e DEL2OLEEN
Denm° Wellmann Hengstenberg s , CF tor Guad ! o
= . ¥ o \ R
residente Nacional ¥ \of wnc al
. ERG Contal HELD
(Sello) (Sello)
INSTRUCCIONES QUE DEBEN CUMPLIRSE CON EL USO DE ESTE FORMULARIO

PRIMERO.- ESTE JUEGO DE FORMULARIOS DEBE LLENARSE EN ORIGINAL Y DOS COPIAS, DANDOLES EL SIGUIENTE DESTINO: ORIGINAL: QUE SE CONSERVARA EN LA OFICINA PARA FORWAR SU PROPIO LIBRO DE CAJA, EL CUAL DEBE EMPASTARSE
POR PERIODO DE TRES A SEIS MESES, SEGUN EL MOVIMIENTO; DUPLICADO: OUE SE ENVIARA DIRECTAMENTE AL DEPARTAMENTO DE FORMAS OFICIALES Y/O DELEGACION LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, MENSUALMENTE,
DENTRO DE LOS PRIMEROS CINCO DIAS DEL MES SIGUIENTE AL QUE CORRESPONDA; TRIPLICADO: QUE SE ACOMPANARA A LA RENDICION DE CUENTAS DEL MES COHHESPONDIENTE
SEGUN ARTICULO 9 ACUERDO No. A-18-2007.

SEGUNDO.- DE CADA JUEGO QUE SE ANULE POR CAUSA JUSTIFICADA DEBE DARSE A SUS TRES CUERPOS EL MISMO DESTINO ARRIBA INDICADO, A FIN DE QUE NO SE PIERDA LA CORRELATIVIDAD NUMERICA.

TERCERO.- CON EL MISMO OBJETO LOS EGRESOS SE ANOTARAN EN LAS HOJAS SIGUIENTES A LAS QUE SE USEN PARA OPERACIONES DE INGRESO, TENIENDO EN CUENTA SOLAMENTE NO LLENAR LAS COLUMNAS NUMEROS 3, 4 Y 5 DEL FRENTE DE
LAS MISMAS, SALVO LAS OFICINAS QUE USAN FORMA 108-A PARA REMESAS DE FONDOS AL BANCO DE GUATEMALA. EN ESTE CASO Si DEBEN LLENARSE LAS MENCIONADAS COLUMNAS CON LAS NUMERACIONES USADAS DEL ALUDIDO
FORMULARIO.

CUARTO.- LOS FORMULARIOS USADOS PARA RECAUDACIONES DEBEN ANOTARSE EN RIGUROSO ORDEN CORRELATIVO EN LAS COLUMNAS 3, 4 Y 5 DEL FRENTE, INCLUYENDO LOS ANULADOS, PARA NO INTERRUMPIR LA SECUENCIA NUMERICA, PONIENDO
A LA DERECHA EN LA COLUMNA No. 6 LA PALABRA ANULADO Y AGREGARLOS A LAS CUENTAS CORRESPONDIENTES.

QUINTO.- EL RESUMEN DE FORMULARIOS OPERADOS EN CAJA DURANTE EL MES, CON INCLUSION DEL FORMULARIO 200-A, DEBE ANOTARSE AL REVERSO DE LA ULTIMA HOJA, TENIENDO MUCHO CUIDADO DE NO INVOLUCRAR DOS O MAS NUMERACIONES
DE SERIES DISTINTAS DE UN MISMO FORMULARIO EN UNA SOLA PARTIDA ANOTANDO PRIMERO LA (S) QUE FINALIZA (N) Y SEGUIDAMENTE LA (S) QUE COMIENZA (N) DE LA MISMA MANERA DEBE PROCEDERSE CON LA ANOTACION DE LOS
FORMULARIOS EN EXISTENCIA PARA EL MES SIGUIENTE. SI EL ESPACIO DESTINADO NO FUERA SUFICIENTE PUEDEN UTILIZARSE MAS HOJAS DEL MISMO FORMULARIO PARA COMPLETAR LA INFORMACION.

SEXTO.- EL INCUMPLIM&ENTO DE LA RENDICION DE CUENTAS, SERAN SANCIONADAS EN LA FORMA ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 39, NUMERAL 12 DEL DECRETO NUMERO 31-2002 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS.

SEPTIMO.- QUEDA ABOLIDO EL MODELO “P" MENSUAL.

OCTAVO.- EL LIBRO DE CUENTA CORRIENTE DE TALONARIOS ES OBLIGATORIO LLEVARSE EN TODAS AQUELLAS OFICINAS QUE TIENEN MUCHO MOVIMIENTO DE FORMULARIOS OFICIALES.

ESTE FORMULARIO DEBE LLENARSE A MAQUINA
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AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS No. Fb./2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97 DEL 01-4-1997.

LEER INSTRUCCIONES AL DORSO
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l. INFORMACION ADICIONAL

1. RESULTADO DEL ARQUEO:

EFECTIVO - - - - - L Q. -
DOCUMENTOS DEABONO - _ - - oo )
DEPOSITOS ENBANCOS _ _ - _ oo )

SUMA IGUALAL SALDODE CAJA - - - - Q. 2

2. DESCOMPOSICION DEL SALDO DE CAJA:

PRIMAS DE FIANZA - - - __ Q.

IMPUESTO SOBRE NOMBRAMIENTOS _ _ _ __ _________.

IMPUESTO DEL TIMBRE Y PAPEL SELLADO - - - - - - —____ ]
IMPUESTO SOBRE AGUARDIENTE Y LICORES __ _ ______
CUOTASDEL“.G.S.S. - - -

DEPOSITOS VARIOS _ _ _ - _ o __ )
DEPOSITOS JUDICIALES _ _ - _ o ___.

DEPOSITOS MUNICIPALES _ _ _ _ - _ o ______

RETENCION IMPUESTO SOBRE LARENTA_ _ _ ________._

FONDOS DE PREVISION MILITAR _ _ - ____

BANCO DEL TRABAJADOR _ _ _ _ _ - oo ooooo

DISPONIBILIDAD -

TOTAL . Q =
CORRECCIONES: (%)
RESUMEN DE FORMULARIOS USADOS Y OPERADOS EN CAJA FORMULARIOS EN EXISTENCIA
CUYOS CODOS SE REMITEN CON LA CUENTA CORRESPONDIENTE PARA EL SIGUIENTE MES
] 5 3 4 5 6 7 8
FORM. DESIGNACION NUMERACION CANTIDAD NUMERACION CANTIDAD
No. DEL No. AL No. DE HOJAS DEL No. AL No. DE HOJAS
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PRIMERO.-

SEGUNDO.-

TERCERO.-

CUARTO.-

QUINTO.-

SEXTO.-

SEPTIMO.-
OCTAVO.-

(Sello) (Sello)
INSTRUCCIONES QUE DEBEN CUMPLIRSE CON EL USO DE ESTE FORMULARIO

ESTE JUEGO DE FORMULARIOS DEBE LLENARSE EN ORIGINAL Y DOS COPIAS, DANDOLES EL SIGUIENTE DESTINO: ORIGINAL: QUE SE CONSERVARA EN LA OFICINA PARA FORMAR SU PROPIO LIBRO DE CAJA, EL CUAL DEBE EMPASTARSE
POR PERIODO DE TRES A SEIS MESES, SEGUN EL MOVIMIENTO; DUPLICADO: QUE SE ENVIARA DIRECTAMENTE AL DEPARTAMENTO DE FORMAS OFICIALES Y/O DELEGACION DE LA CQNTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, MENSUALMENTE,
DENTRO PCE éOiCSSF:gIgHOS CINCO DIAS DEL MES SIGUIENTE AL QUE CORRESPONDA; TRIPLICADO: QUE SE ACOMPANARA A LA RENDICION DE CUENTAS DEL MES CORRESPONDIENTE.
SEGUN ARTICULO 9 No. A-18-2007.

DE CADA JUEGO QUE SE ANULE POR CAUSA JUSTIFICADA DEBE DARSE A SUS TRES CUERPOS EL MISMO DESTINO ARRIBA INDICADO, A FIN DE QUE NO SE PIERDA LA CORRELATIVIDAD NUMERICA.

CON EL MISMO OBJETO LOS EGRESOS SE ANOTARAN EN LAS HOJAS SIGUIENTES A LAS QUE SE USEN PARA OPERACIONES DE INGRESO, TENIENDO EN CUENTA SOLAMENTE NO LLENAR LAS COLUMNAS NUMEROS 3, 4 Y 5 DEL FRENTE DE
LAS MISMAS, SALVO LAS OFICINAS QUE USAN FORMA 108-A PARA REMESAS DE FONDOS AL BANCO DE GUATEMALA. EN ESTE CASO Si DEBEN LLENARSE LAS MENCIONADAS COLUMNAS CON LAS NUMERACIONES USADAS DEL ALUDIDO
FORMULARIO.

LOS FORMULARIOS USADOS PARA RECAUDACIONES DEBEN ANOTARSE EN RIGUROSO ORDEN CORRELATIVO EN LAS COLUMNAS 3, 4 Y 5 DEL FRENTE, INCLUYENDO LOS ANULADOS, PARA NO INTERRUMPIR LA SECUENCIA NUMERICA, PONIENDO
ALA DERECHA EN LA COLUMNA No. 6 LA PALABRA ANULADO Y AGREGARLOS A LAS CUENTAS CORRESPONDIENTES.

EL RESUMEN DE FORMULARIOS OPERADOS EN CAJA DURANTE EL MES, CON INCLUSION DEL FORMULARIO 200-A, DEBE ANOTARSE AL REVERSO DE LA ULTIMA HOJA, TENIENDO MUCHO CUIDADO DE NO INVOLUCRAR DOS O MAS NUMERACIONES
DE SERIES DISTINTAS DE UN MISMO FORMULARIO EN UNA SOLA PARTIDA, ANOTANDO PRIMERO LA (S) QUE FINALIZA (N) Y SEGUIDAMENTE LA (S) QUE COMIENZA (N) DE LA MISMA MANERA DEBE PROCEDERSE CON LA ANOTACION DE LOS
FORMULARIOS EN EXISTENCIA PARA EL MES SIGUIENTE. SI EL ESPACIO DESTINADO NO FUERA SUFICIENTE PUEDEN UTILIZARSE MAS HOJAS DEL MISMO FORMULARIO PARA COMPLETAR LA INFORMACION.

EL INCUA\{I_P[I).IIEM(IJ%I\IIEL(%A[)SIE LA RENDICION DE CUENTAS, SERAN SANCIONADAS EN LA FORMA ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 39, NUMERAL 12 DEL DECRETO NUMERO 31-2002 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA, LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA
GENER :

QUEDAABOLIDO EL MODELO “P" MENSUAL.
EL LIBRO DE CUENTA CORRIENTE DE TALONARIOS ES OBLIGATORIO LLEVARSE EN TODAS AQUELLAS OFICINAS QUE TIENEN MUCHO MOVIMIENTO DE FORMULARIOS OFICIALES.

ESTE FORMULARIO DEBE LLENARSE A MAQUINA



